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ПОЛОЖЕНИЕ

о магистерской диссертации

I. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации “Об образовании”, Федеральным законом “О высшем и послевузовском профессиональном образовании”, Федеральным законом “О внесении изменений и дополнений в Закон Российской Федерации “Об образовании” и федеральными государственными образовательными стандартами 3-го поколения, а также приказом Минобрнауки России № 62 от 22 марта 2006 г. “Об образовательной программе высшего профессионального образования специализированной подготовки магистров”.
1. Магистерская диссертация – это научно-исследовательская квалификационная работа магистранта, проведённая под руководством научного руководителя.

2. Целью написания магистерской диссертации является авторское исследование, призванное подтвердить высокий уровень научной квалификации магистранта, успешно освоившего основную образовательную программу направления, профессиональные умения, универсальные (общенаучные, общекультурные), инструментальные, социально-личностные компетенции, а также навыки в самостоятельном решении научно-теоретических и связанных с ними прикладных задач, в соответствии с выбранным направлением магистерской подготовки, что в целом служит основанием для присвоения магистранту академической степени магистра.
3. Выбор темы магистерской диссертации осуществляется в соответствии с направлением подготовки и актуальной проблематикой в области исследования, представляющей научный, теоретический и практический интерес для магистранта, в соответствии с задачами профессиональной деятельности магистра, включая научно-исследовательскую, инновационную и педагогическую.
4. По представлению руководителей магистерских программ (заведующих кафедрами) формируется примерный перечень тем магистерских диссертаций. Перечень тем соответствует сфере интересов научных руководителей магистрантов.
5. Тема магистерской диссертации выбирается магистрантом из сформированного и утверждённого перечня тематических направлений магистерских диссертационных исследований, после чего согласовывается с научным руководителем в течение 2-х месяцев с момента поступления в магистратуру (1-й семестр обучения).
6. Тема магистерской диссертации утверждается на заседании кафедры, за которой закреплён магистрант.

7. На основании выписок из заседаний выпускающих кафедр об утверждении тем отдел магистратуры готовит приказ, который закрепляет за магистрантами темы диссертаций, утверждает научных руководителей. При необходимости магистранту назначается консультант по теме его исследования из числа специалистов интситута (кафедры). Допускается корректировка темы исследования по результатам предзащиты. Корректировка темы исследования отмечается в протоколе заседания кафедры и также фиксируется приказом.
8. Тема магистерской диссертации формулируется так, чтобы в ней максимально конкретно отразилась основная научная идея (проблематика).
9. Для написания магистерской диссертации магистрант должен:

· чётко определить предмет и объект исследования;

· исследовать научную, научно-практическую и справочную литературу для обоснования изучаемой в диссертации проблемы;

· выбрать для решения проблемы соответствующую методику, проанализировать изучаемое явление или процесс и его закономерности;

· обобщить полученные результаты и разработать конкретные научно-практические (теоретические) предложения по исследуемой проблематике.
II. Порядок оформления магистерской диссертации.
Основные требования к структуре и содержанию 

10. Объём диссертации варьируется в зависимости от предмета, цели, задач и методов исследования. Рекомендуемый объем магистерской диссертации составляет 60-100 страниц машинописного текста формата А4, со значением междустрочного интервала 1,5. 
11. Магистерская диссертация должна содержать основные структурные составляющие (разделы):

· титульный лист;
· оглавление;
· введение;
· теоретическая глава, содержащая аналитический обзор теоретических концепций, взглядов, обоснование методологии и методов исследования, а также выборки исследуемого материала;
· исследовательская глава, содержащая самостоятельное исследование выбранной проблемы, научное обоснование перспективных и конкретных прикладных решений исследуемой проблемы, имеющих научную новизну, и технологию оптимизации уже существующих методик в применении к объекту исследования;
· проектная (практическая) глава, содержащая сведения о результатах исследования и об апробации предложенных прикладных решений исследуемой проблемы;

· заключение;
· список использованной литературы (библиография);
· приложения (вспомогательная информация, таблицы, своды данных, иллюстрации, фотографии, графики, чертежи, диаграммы, информация первоисточников и т.п.).
12. Рекомендуемое количество глав магистерской диссертации: 3 – 4, в зависимости от сложности расчётов и по необходимости исследования. Каждая глава содержит собственное общее название, подразделы, краткие выводы по тематике главы. Текст диссертации должен быть выстроен логически, направлен на достижение цели и решение задач диссертации, магистрант должен продемонстрировать грамотное владение русским литературным языком, терминологическим научным аппаратом. Список использованной литературы должен включать не менее 50 библиографических источников. 
13.  В обязательное содержание диссертации входит:
· определение предмета, объекта и материала исследования;

· постановка цели, задач исследования, выбор методов и методик, оценка текущего состояния проблемы;

· обзор литературы и состояния исследуемой проблематики в рамках изучаемой области науки;

· результаты исследований на отдельных этапах выполнения работы;

· обобщение и анализ полученных результатов;

· выводы и конкретные научно-практические предложения и рекомендации с перспективой по исследуемой проблематике.
14.  Магистерская диссертация должна быть отпечатана и сброшюрована.
15.  Страницы текста магистерской диссертации и включенные в неё иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 по ГОСТ 9327. Страницы отпечатываются машинописным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Текст магистерской диссертации следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – 10 мм, верхнее, левое и нижнее – 20 мм. 
16.  Магистерская диссертация оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ Р 7.05-2008 и их последними актуальными редакциями. Титульный лист является первым листом магистерской диссертации. Образец оформления титульного листа по установленной форме приведён в Приложении 1 к настоящему Положению.
17.  Выравнивание текста – по ширине. Шрифт – Times New Roman. Тем не менее, разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры. Цвет шрифта – чёрный. Значение кегля основного текста и заголовков – 14 пт. 
18.   Каждая глава магистерской диссертации начинается с нового листа.
19.  В таблицах и приложениях к диссертации допускается кегль 12 пт. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. 
20.  При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. 
21.  В основном тексте используются ссылки (подстрочные сноски): положение – в конце страницы, кегль ссылки – 10 пт. Ссылки на приложения оформляются внутри основного текста. 
22.  Заголовки и подзаголовки в тексте выделяются полужирным шрифтом, выравниваются по центру. На одной странице текста не должно быть более одного списка с перечислением. 
23.  Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «X». Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. 
24.  Формулы в тексте магистерской диссертации следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей диссертации арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения.
25.  Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом чёрными чернилами.

26.  Разделы магистерской диссертации должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. 
27.  Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится. 
28.  В оглавлении приводятся все без исключения заголовки глав/разделов/подразделов диссертационной работы и после отточия указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления точно должны повторять заголовки в тексте. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки в конце. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, однако номер страницы на титульном листе не проставляется.
29.  Страницы магистерской диссертации нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту диссертации. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Нумерация страниц приложений продолжает нумерацию страниц основного текста диссертации. 
30.  Сведения об источниках в списке использованной литературы следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте диссертации и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа. 
31.  Перечень обозначений и сокращений (в случае если он имеется) должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы физических величин и термины, справа – их детальную расшифровку.
32.  Приложения к магистерской диссертации обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.
III. Порядок работы с научным руководителем

33.  Научные руководители магистерских диссертаций назначаются по представлению директора института из числа преподавателей, имеющих право руководства диссертациями и участвующих в подготовке магистров по направлениям, приказом проректора по учебной работе по согласованию с проректором по научной работе.
34.  Научный руководитель магистерской диссертации должен:

· оказывать помощь магистранту при разработке индивидуального плана работы (образец индивидуального плана магистранта см. Приложение 5) на весь период подготовки и написания магистерской диссертации и контролировать его выполнение;
· рекомендовать необходимую научную и справочную литературу и иные источники по теме магистерской диссертации;

· проводить систематические консультации с магистрантом для оказания методической помощи;

· контролировать поэтапное выполнение диссертации;
· проверять выполнение работы по завершении исследования;

· оказывать содержательную помощь в построении исследования;

· представлять рекомендации по выбору инструментария исследования;

· оказывать методическую помощь при подготовке презентации и сопутствующих материалов для защиты магистерской диссертации;

· составить письменный отзыв на магистерскую диссертацию, оказать поддержку в получении внешней рецензии на работу. Образец (бланк) отзыва научного руководителя находится в Приложении 2.
35.  Магистрант должен в установленные индивидуальным планом сроки представлять научному руководителю сведения о выполненной работе и готовые разделы магистерской диссертации, являться на назначенные консультации, творчески выполнять методические указания после консультирования с научным руководителем, предлагать самостоятельные пути решения проблемы.
36.  В процессе написания магистерской диссертации магистрант обязан опубликовать не менее двух научных статей по теме диссертации во внутриуниверситетских изданиях и изданиях сторонних научных и образовательных организаций. Основные итоги диссертации при положительном решении научного руководителя рекомендуется опубликовать.
37.  Нормоконтроль оформления магистерской диссертации осуществляют нормоконтролёры из числа уполномоченных сотрудников, назначенных на кафедре, исследовательская глава проходит отдельную содержательную оценку у научного руководителя. При необходимости оценки исследовательских результатов работы другими специалистами руководитель магистерской программы (заведующий кафедрой) привлекает специалистов соответствующего профиля с других кафедр университета.
38.  Магистрант имеет право ознакомиться с отзывом и критическими замечаниями научного руководителя, а также с внешней рецензией не менее, чем за три рабочих дня до защиты.

39.  За 2 месяца до срока защиты магистерской диссертации магистрант должен пройти предзащиту на кафедре в присутствии заведующего кафедрой, научного руководителя и рецензента.
IV. Порядок представления магистерской диссертации

к защите 
40.  К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлениям магистерской подготовки высшего профессионального образования, разработанной высшим учебным заведением в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний.
41.  Магистерская диссертация должна иметь отзыв научного руководителя, внешнюю рецензию, отзыв сторонней организации (предприятия/ фирмы/ учреждения) о внедрении практических разработок магистранта или о прикладном значении результатов диссертационного исследования. Образец (бланк) внешней рецензии см. Приложение 3. В качестве рецензентов допускается привлечение специалистов и руководителей предприятий, частных фирм, организаций, вузов и учреждений, профиль деятельности которых соответствует тематике диссертации, представляемой к защите. Образец отзыва сторонней организации о прикладном значении результатов диссертационного исследования см. Приложение 4. И отзыв и внешняя рецензия могут быть получены от одной и той же организации.
42.  Научный руководитель принимает решение о допуске магистранта к защите. 
43.  Сброшюрованная завершённая диссертация, подписанная магистрантом, его научным руководителем и руководителем соответствующей магистерской программы, представляется руководителю магистерского направления не позднее, чем за 10 рабочих дней до срока защиты.

44.  Руководитель магистерской программы (заведующий кафедрой)  оценивает уровень магистерской диссертации и осуществляет допуск к защите, делая соответствующую отметку на титульном листе диссертационной работы.
45.   В случае недопуска научным руководителем к защите диссертации магистрант пишет заявление на имя заведующего кафедрой о рассмотрении его вопроса на заседании кафедры. В течение трёх календарных дней формируется конфликтная комиссия в составе директора института, руководителя магистерской программы (заведующего кафедрой), научного руководителя и трёх штатных преподавателей кафедры для разрешения вопроса о допуске к защите. Если вопрос решается отрицательно, конфликтная комиссия принимает решение о допуске к повторной защите после предварительной доработки магистерской диссертации магистрантом и научным руководителем в течение полугода с момента заседания конфликтной комиссии.

46.  В случаях, когда руководитель магистерской программы (заведующий кафедрой) не допускает магистранта к защите, вопрос рассматривается в индивидуальном порядке с участием магистранта, его научного руководителя, руководителя магистерской программы (заведующего кафедрой).
V. Порядок защиты магистерской диссертации
47.  Защита магистерской диссертации проходит в соответствии с требованиями “Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации”, утверждённого Приказом Минобразования РФ № 1155 от 25 марта 2003 г. 
48.  Для организации проведения защит магистерских диссертаций по направлениям подготовки магистров создаются государственные аттестационные комиссии (далее – ГАК). Заседания ГАК по защите магистерских диссертаций являются открытыми.
49.  Состав ГАК по защите магистерских диссертаций утверждается ректором ГОУ ВПО СПбГУСЭ.
50.  О дате защиты диссертации магистрантам сообщается не менее, чем за 14 календарных дней до срока защиты.
51.  В начале заседания председатель ГАК объявляет о защите диссертации, озвучивает её название, фамилию, имя и отчество магистранта и научного руководителя.
52.  После выступления магистранта, регламент которого составляет 10-12 минут, зачитываются отзыв научного руководителя и внешняя рецензия сторонней организации, магистранту предоставляется ответное слово для пояснений и обсуждения замечаний к работе, начинается открытая научная дискуссия. Регламент для продолжительности защиты магистерской диссертации, в которую входят научная дискуссия и обсуждение внешней рецензии, не превышает получаса.
53.  По результатам защиты и общего обсуждения положений магистерской диссертации, а также с учётом исполнения всех оформительских требований к магистерской диссертации, защищающимся выставляются оценки: “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно”. Также ГАК вносит рекомендацию о поступлении магистранта в аспирантуру. Решение ГАК принимается открытым голосованием простым большинством голосов.
54.  В случае если магистрант получает за защиту магистерской диссертации оценку “неудовлетворительно”, ГАК принимает решение о допуске к повторной защите в следующие работы ГАК в течение 5 лет, но не более двух раз (в соответствии с “Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации”, см. п. 47). При этом решением ГАК определяется, может ли магистрант защищать диссертацию по прежней теме, либо должен написать работу по новой теме.

55.  После оформления протокола заседания ГАК по установленной форме в день защиты магистерской диссертации магистранту объявляются результаты защиты. Магистранту, защитившему диссертационную работу, присваивается степень магистра, выдаётся диплом государственного образца. Магистранту, не защитившему диссертационную работу, выдаётся справка об окончании магистратуры ГОУ ВПО СПбГУСЭ.
56.  По окончании защиты секретарь ГАК сдаёт магистерскую диссертацию и сопроводительные документы (электронную версию работы, раздаточный материал, протокол ГАК и пр.) в отдел магистратуры ГОУ ВПО СПбГУСЭ.

Приложение 1
Министерство образования и науки Российской Федерации

Государственное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный университет 
сервиса и экономики»

К защите______________
Руководитель программы
(заведующий кафедрой)

_____________________

 «___»_________20__г.

Диссертация на соискание 
академической степени магистра

“НАЗВАНИЕ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ”
Шифр и наименование направления магистратуры

Шифр и наименование магистерской программы

Магистрант  



________________
(Фамилия И.О.)






      (дата, подпись)

Научный руководитель
уч.степ., уч.звание, должность 
________________
(Фамилия И.О.)
               




      (дата, подпись)
Руководитель программы  

уч.степ., уч.звание, должность 
________________
(Фамилия И.О.)






      (дата, подпись)
Нормоконтролёр 
уч.степ., уч.звание, должность
________________ 
(Фамилия И.О.)






       (дата, подпись)
Санкт-Петербург

20__

Приложение 2

Отзыв
научного руководителя _______________________ (Фамилия И.О.)

на магистерскую диссертацию по теме: “_________________”

(название темы)

магистранта _______________________ (Фамилия И.О.)
Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Делается заключение о степени соответствия выполненной диссертации теме, целям и задачам исследования. Оценивается степень самостоятельности и творчества магистранта; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Характеризуется выполнение каждого раздела проекта. Оценивается знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме. Составляется перечень положительных качеств проекта и его основных недостатков.
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Научный руководитель________________________________________
                                    (уч. степень, уч. звание, должность, ФИО, подпись)

«_____»________________20___г.
Приложение 3

Внешняя рецензия
Организации “__________________________________”

                                 (наименование организации, предприятия, учреждения)

на магистерскую 
Рецензент: наименование  должности специалиста / руководителя организации, Фамилия, Имя, Отчество

1. Оригинальность и новизна результатов исследований

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Теоретическое и практическое значение 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

3. Последовательность (логичность) изложения
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

4. Грамотность изложения 
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Общая оценка работы:

Рекомендации:

Рецензент: ________________________________________

(уч. степень, уч. звание, должность, ФИО, подпись)

 «_____»________________20___г.
Приложение 4
Отзыв организации о практическом значении результатов диссертационного исследования
Даётся общая оценка возможности рекомендовать результаты исследования (магистерской диссертации) к использованию в производстве, в работе фирм, организаций, учреждений сферы исследования (в частности, организации-рецензента).
Характеризуется правильность выполнения расчётов.
Отмечается степень практической разработанности предложенных проектных (прикладных) решений, оцениваются их достоинства и недостатки. 
Рецензент: ________________________________________________________ 
(ФИО)

Место работы и должность рецензента_________________________________

__________________________________________________________________

Подпись _____________________
«_____»________________20___г.
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