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1. Общие положения

1.1. Правила приема разработаны на основании: 
- конституции РФ;
- закона Российской Федерации “Об образовании”, в редакции Федерального закона от 25.07.2002г. №71-ФЗ;

- в соответствии с Федеральным законом “О высшем и послевузовском профессиональном образовании” от 22.08.2004г. №122-ФЗ;
- в соответствии с порядком приема в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования (высшие учебные заведения) Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21.10.2009 № 442;

- типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 года № 71;
 - положения об экстернате в государственных и муниципальных  высших учебных заведениях Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства общего и профессионального образования от 14.10.1997 года № 2033.

1.2. Экстернат – самостоятельное изучение обучающимся дисциплин,  согласно основной образовательной программе высшего профессионального образования по избранному направлению подготовки или специальности с последующей аттестацией  (текущей и итоговой) в высшем учебном заведении.

1.3. Правом получения высшего образования через экстернат пользуются лица, имеющие среднее (полное) общее образование, среднее профессиональное  или высшее профессиональное образование.
2. Направления подготовки и специальности.
По данной форме обучения СПбГУСЭ осуществляет подготовку по специальностям экономического и управленческого профиля, а именно:

· Бухгалтерский учет, анализ и аудит;

· Менеджмент организации;
· Социальная работа;
· Государственное и муниципальное управление;
· Связи с общественностью;
· Экономика и управление на предприятии.
3. Прием документов

3.1.  Прием на обучение в форме экстерната проводится по личному заявлению граждан.

К заявлению прилагаются:

· документы, удостоверяющие его личность, гражданство (паспорт);

· копия документа об образовании (с приложением), подтверждающая соответствующий уровень образования, заверенная нотариальна;
· 6 фотографий размером 3*4 см.;
· в случае несоответствия данных паспорта и документа об образовании – копию документа, подтверждающего смену фамилии (имени, отчества);
· два экземпляра надлежащим образом оформленного договора с СПбГУСЭ о предоставлении образовательных услуг.
3.2.  Срок подачи документов: в течение учебного года.

4. Порядок зачисления

4.1. Зачисление на обучение по форме экстернат производится приказом ректора СПбГУСЭ при наличии:

· надлежащим образом оформленного договора с СПбГУСЭ о предоставлении образовательных услуг;
· при условии оплаты первого этапа обучения (текущей аттестации, в количестве 10 экзаменов, 10 зачетов и предусмотренных по ним  контрольных или курсовых работ (проектов)).
5. Порядок аттестации экстернов.

В соответствии с «Положением об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации», за счет средств экстерна, по утвержденным в СПбГУСЭ сметам и калькуляциям, должны быть профинансированы:

· необходимое количество консультаций перед каждым экзаменом (зачетом);

· проведение экзаменов;

· проведение зачетов;

· проверка курсовых работ;

· проверка контрольных работ;

· проведение и проверка лабораторных работ, практикумов и т.п.;
· прохождение итоговой аттестации.

Экстерн имеет право посещать теоретические, практические, лабораторные и другие занятия, проводимые для обучающихся в СПбГУСЭ, по согласованному с соответствующей кафедрой графиком, при условии их оплаты.

5.1. Аттестация экстернов подразделяется на текущую и итоговую государственную.

5.1.1. Текущая аттестация включает:
· прием экзаменов и зачетов по дисциплинам, предусморенным рабочими учебными планами по избранному направлению (специальности);

· рецензирование контрольных и курсовых работ, рефератов, отчетов по производственной и преддипломной практике;
· прием контрольных, курсовых работ (проектов).
5.1.2. Итоговая государственная аттестация включает одно или несколько аттестационных испытаний следующих видов:

· итоговый экзамен по отдельной дисциплине;

· итоговый междисциплинарный экзамен по направлению (специальности);

· защита выпускной квалификационной (дипломной) работы.
5.2. В рамках получения высшего профессионального образования (по специальности или направлению), допуск экстерна к текущей аттестации осуществляется на основании приказа о зачисление на обучение по форме экстернат.

5.3. Прием у экстерна форм контроля, предусмотренных рабочим учебным планом по выбранной специальности (направлению) проводится комиссией из трех человек, назначаемой приказом проректора по УР, состоящей из штатных профессоров и доцентов. При приеме зачета комиссия может не иметь в своем составе профессоров.

5.4. Экзамены по курсу предусматривают письменные или устные ответы на вопросы членов комиссии. Сдача экзаменов фиксируется членами комиссии в протоколе. К протоколу прилагается письменные ответы и другой письменный материал, сопровождающей устный ответ, которые хранятся в личном деле студента.
Другие виды текущей аттестации (за исключением рецензирования) проводятся в устной форме. При этом разработанный и защищаемый экстерном материал (работа) представляется комиссии в обязательном порядке.

5.5. Оценка знаний (результат текущей аттестации) выставляется членами комиссии в специальной аттестационной ведомости за их подписями. Ведомость визируется начальником отдела по работе с экстернатом, и хранится в отделе по работе с экстернатом.

5.6. Срок действия аттестационной ведомости не может превышать установленного государственным образовательным стандартом срока освоения рабочего плана более чем на пять лет. По одной дисциплине не допускается более двух повторных аттестаций

5.7. К итоговой аттестации экстерн допускается по завершении всего комплекса текущей аттестации, то есть при условии наличия у него не утративших срока действия аттестационных ведомостей по всем дисциплинам рабочего учебного плана. Допуск экстерна к итоговой аттестации оформляется распоряжением проректора по УР.
5.8. Экстерн, успешно прошедший текущую и итоговую государственную аттестацию, не имеющий задолженности по обучению, получает диплом государственного образца об окончании университета с присвоением соответствующей квалификации и указанием специальности подготовки.
Проректор по УР








Е.А. Лубашев

Начальник отдела

по работе с экстернатом






М.Е. Риннус

Старший юрисконсульт
Приложение №1
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

СЕРВИСА И ЭКОНОМИКИ

Отдел по работе с экстернатом

Аттестационная ведомость № __________


Студент __________________________ специальность ________________

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Члены аттестационной комиссии
	Экзамен
	Подпись
	Зачет
	Подпись
	Курс./раб.
	Подпись
	Дата

	
	
	председатель

член комиссии

член комиссии


	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела

по работе с экстернатом






М.Е.  Риннус 

Дата выдачи направления

____________ 20    г.

Приложение №2

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение

 высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный университет

 сервиса и экономики»

ПРОТОКОЛ № _______


Заседание аттестационной комиссии Санкт-Петербургского государственного университета сервиса и экономики от «____»____________20___г. о приеме у студента (ки)

________________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)

следующих дисциплин


На основе аттестации комиссия постановляет осуществить перевод (прием) у студента (ки) _______________________________ дисциплины 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






Председатель комиссии
______________






Члены комиссии:


______________











______________











______________

Приложение №3

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение

 высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный университет

 сервиса и экономики»

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ПЛАН 

Студент______________________________________________________________







(Ф.И.О.)

Зачетная книжка_____________________ выдана___________________________





(номер)



(дата выдачи)

Специальность ________________________________________________________







(номер, наименование)

	Аттестуемый перечень
	Виды аттестации

	
	экзамен
	зачет
	курсовой проект
	курсовая (расчетная) работа
	конт-

рольная работа
	реферат
	лабора-

торный практикум

	Дисциплины: 

-

-
	
	
	
	
	
	
	


· * Заполняется в двух экземплярах, один из которых остается в личном деле студента. Аттестационный план не может меняться в течении всего срока обучения студента, осваивающего основную образовательную профессиональную программу в форме экстерната. В случае перевода студента из вуза в вуз ему выдается аттестационный план в вузе, в который он переведен.

· ** Приводится перечень дисциплин, необходимых для освоения основной образовательной программы соответствующей ступени. По одной позиции аттестуемого перечня должно быть предусмотрено не более трех видов аттестации. Если примерным учебным планом по данной специальности по аттестуемой дисциплине предусмотрен лабораторный практикум, то этот вид аттестации является обязательным.

СОГЛАСОВАНО:





УТВЕРЖДАЮ:

Зав. кафедрой





Проректор по УР

_____________





____________

_____________





____________ 

Приложение №4

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Государственное образовательное учреждение

 высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный университет

 сервиса и экономики»

АТТЕСТАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Кафедра _______________________________________________________________






(полное наименование кафедры)

Специальность _________________________________________________________







(номер, наименование)

Вид аттестации__________________________________________________________




(экзамен, зачет по курсу, зачет работы, защита проекта, отчета по практике и др.)

	Наименование дисциплины, части дисциплины, курсового проекта, работы и т.п.
	Форма контроля
	Объем (полного курса, курсового проекта, работы и т.п.) согласно учебному плану, час.
	Дата
	Ученые степени, Ф.И.О. экзаменаторов, преподавателей, принимающих экзамен, зачет
	Оценка **
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Дисциплины
Практики
	
	
	
	председатель

член комиссии

член комиссии
	
	


* Заполняется в двух экземплярах.

Срок действия – согласно п. 15 Положения.


** Оценка экзамена по дисциплине ставится в строке «председатель». Оценка зачета или работы (проекта, отчета, реферата) ставится в одной строке «член комиссии». В этом случае строка «председатель» отсутствует.

Заведующий кафедрой




УТВЕРЖДАЮ




                 



      Проректор по УР



_______________________

                ____________________

_______________________


      ____________________



(подпись, Ф.И.О.)



(подпись, Ф.И.О.)

«____» ____________  _____г.

       «____» ____________ ______г.











М.П.
