ОБРАЗЕЦ

ПРИМЕР заполнения Дневника о прохождении практики.

	Дата
	Краткое описание работы
	Подпись руководителя

	09.02.2010
	Изучение нормативно - правовых актов, регулирующие деятельность учреждения.
	

	10.02.2010
	Ознакомилась с уставом ГУ «Капуста» и его структурой, положениями отделений.
	

	11.02.2010
	Ознакомилась с должностной инструкцией юриста Центра.
	

	12.02.2010
	Ознакомилась с порядком ведения
	

	
	делопроизводства, учета и хранения документов.
	

	
	Изучила выдержки из Инструкции по
	

	
	делопроизводству в администрации «Nevskogo» 
	

	
	района СПБ.
	

	15.02.2010
	Ознакомилась с порядком взаимодействия с другими субъектами правоотношений
	

	16.02.2010
	Изучение нормативно- правовых актов. Работа с компьютерной программой «Консультант  +».
	

	17.02.2010
	Изучение методических рекомендаций по порядку взаимодействия.
	

	18.02.2010
	Проводилось консультирование и прием граждан совместно с руководителем практики
	

	19.02.2010
	Совместно с юристом, проводила
	

	
	консультирование граждан по вопросам
	

	
	гражданского, семейного законодательства.
	

	24.02.2010
	Совместно с юристом, проводила консультирование граждан по вопросам административного, гражданского законодательства.
	
	

	25.02.2010
	Проводила консультирование граждан с составлением исковых заявлений
	

	26.02.2010
	Присутствовала на заседании комиссии по внесению изменений и дополнений в коллективный договор ГУ «Капуста». 
	
	

	01.03.2010
	Совместно с юристом, проводила консультирование граждан по вопросам семейного и социального законодательства.
	
	

	02.03.2010
	Изучение нормативно- правовых актов. 
	

	03.03.2010
	Совместно с юристом, проводила консультирование граждан по вопросам пенсионного, социального законодательства.
	
	

	04.03.2010
	Составление типовых договоров
	

	05.03.2010
	Изучение нормативно- правовых актов. Работа с компьютерной программой «Консультант +».
	

	09.03.2010
	Совместно с юристом, проводила
	

	
	консультирование граждан по вопросам жилищного, административного, социального
	

	
	законодательства.
	

	10.03.2010
	Изучение нормативно- правовых актов.
	

	
	Работа с компьютерной программой
	

	
	«Консультант+».
	

	11.03.2010
	Проводила консультирование и прием граждан 
	

	12.03.2010
	Изучение нормативно- правовых актов. Работа с компьютерной программой «Консультант +».
	

	15.03.2010
	Совместно с юристом, проводила
	

	
	консультирование граждан по вопросам гражданского, семейного, административного
	

	
	законодательства.
	

	16.03.2010
	Изучение нормативно- правовых актов. Работа с компьютерной программой «Консультант+».
	

	17.03.2010
	Совместно с юристом, проводила
	

	
	консультирование граждан по вопросам жилищного, административного, уголовного,
	

	
	законодательства.
	

	18.03.2010
	Проводила консультирование и прием граждан
	

	
	
	

	
	
	

	19.03.2010
	Совместно с юристом, проводила
	

	
	консультирование граждан по вопросам
	

	
	пенсионного, жилищного, административного,
	

	
	законодательства.
	


