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ПРАВИЛА ПРИЕМА  НА ПРОГРАММЫ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования "Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики" 

В 2013 ГОДУ

Настоящие Правила приема для поступления на программы среднего профессионального образования в Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики (СПбГУСЭ) на 2013-2014 учебный год составлены на основе:

1. Закона Российской Федерации «Об образовании»;

 2. Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 28 января 2013 г. N 50 г. Москва "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования на 2013/14 учебный год";
         3. Федерального Закона от 16.11.2011г. N 318-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части установления имеющим государственную аккредитацию образовательным учреждениям среднего профессионального и высшего профессионального образования контрольных цифр приема граждан для обучения за счет средств соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

        4. Приказа Минобрнауки России от 22.10.2007 № 285 «Об утверждении порядка проведения олимпиад школьников» (с изменениями от 11.10.2010г. №1006);
и должны обеспечивать соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством РФ, гласность и открытость работы Приемной комиссии, объективность оценки способностей абитуриентов.
I. Общие положения
     1.1. Настоящие Правила приема регламентируют приём граждан РФ, (далее – граждане, лица, поступающие) иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом (далее иностранные граждане, лица, поступающие) в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования базовой или углубленной  подготовки (далее образовательные программы) за счёт средств соответствующего бюджета, по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими  и (или) физическими лицами (далее – договор с оплатой стоимости обучения).
Прием иностранных граждан осуществляется в соответствии с настоящими правилами и международными договорами Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета, а также по договорам с оплатой стоимости обучения.
1.2. Приём граждан для получения среднего профессионального образования осуществляется по заявлению лиц:

- имеющих основное общее образование - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы основного общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании;

- имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего  общего или среднего (полного) общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
1.3. Вне конкурса в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ принимаются:
- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению учреждения Государственной службы медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях; 

- граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя -инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации; 

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет для обучения за счет средств федерального бюджета с освоением образовательных программ по заочной форме обучения; 
В порядке исключения, в случае возникновения в приемной комиссии вопросов, связанных с правомочностью представленных документов, уточненные документы должны быть представлены не позднее последнего дня приема документов.
- граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

1.4. Преимущественным правом на поступление в государственные образовательные учреждения пользуются:

- граждане, уволенные с военной службы;

- дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом устанавливается в соответствии с федеральными законами;  

- граждане других категорий, предусмотренных законодательством  Российской Федерации. 

1.5. Объем и структура приема лиц в образовательную организацию для обучения за счет бюджетных ассигнований Федерального бюджета определяются в соответствии с контрольными цифрами приема, устанавливаемыми ежегодно Минобрнауки России. Объем и структура приема лиц в образовательную организацию для обучения за счет ассигнований бюджета субъекта Российской Федерации определяются в порядке, устанавливаемом органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, для обучения за счет ассигнований местного бюджета определяются в порядке, устанавливаемом органом местного самоуправления.

1.6. Государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ вправе осуществлять в пределах бюджетных мест целевой прием граждан в соответствии с договорами, заключенными с организациями государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им в подготовке специалистов со средним профессиональным образованием и организовывают на эти места отдельный конкурс.
1.7. Государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ вправе осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации  в области образования прием сверх установленных бюджетных мест для обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения. При этом общее количество обучающихся не должно превышать предельную численность в государственных образовательных учреждениях среднего профессионального образования СПбГУСЭ, установленную в лицензии на право ведения образовательной деятельности.
II. Организация приема
2.1. Организация приема для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования осуществляется приемной комиссией СПбГУСЭ. Председателем приемной комиссии является Ректор СПбГУСЭ. Прием для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования осуществляется  на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы основного общего, среднего (полного) общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании. При приеме на обучение по образовательной программе среднего профессионального образования 100116.51 «Парикмахерское искусство», требующей у поступающих наличия определенных творческих способностей проводятся вступительное испытание по дисциплине «Рисунок».
2.2.  При приеме в образовательные учреждения обеспечиваются соблюдения прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.

2.3  Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий регламентируется положениями, утвержденными Ученым Советом СПбГУСЭ. 
2.4. С целью подтверждения достоверности иных документов, представляемых поступающими приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
III. Организация информирования поступающих

До начала приема документов государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ объявляют следующее: 

3.1. Не позднее 1 марта: 

- ежегодные правила приема; 

- перечень специальностей, на которые объявлен прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очной, заочной), с указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования базовой и (или) углубленной подготовки) и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее общее (среднее (полное) общее) образование);

3.2. Не позднее 1 июня: 

- общее количество мест для приема по каждой специальности;

 - количество бюджетных мест для приема по каждой специальности; 

- количество бюджетных мест, выделенных для целевого приема по каждой специальности; 

- количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии); 

- информацию о наличии общежития (-ий) и количестве мест в общежитиях для иногородних поступающих; 

- образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения. 
3.3. Приемная комиссия предоставляет информацию о количестве поданных заявлений, в том числе пофамильный перечень лиц, подавших заявление. Информация о количестве поданных заявлений и конкурсе должна быть представлена по каждой специальности с выделением форм получения образования, указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования базовой и (или) углубленной подготовки и размещена на официальном сайте СПбГУСЭ (www.service.in.spb.ru) и на информационном стенде приемной комиссии.
IV.Прием документов

       4.1. Политехнический техникум (СПбГУСЭ) объявляет прием граждан на очную и заочную формы обучения на базе 9-11 классов.
	Специальности


	Базовое образование
	Срок обучения

	
	
	очное
	заочное

	080114.51 «Экономика и бухгалтерский учёт 

(по отраслям)»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	080214.51 «Операционная деятельность в логистике»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	100701.51 «Коммерция (по отраслям)»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	101101.51 «Гостиничный сервис»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	100401.51 «Туризм»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	140102.51 «Теплоснабжение и теплотехническое оборудование»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	5 лет

4 месяца

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	3 года

4 месяца

	190631.51 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	5 лет

4 месяца

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	3 года

4 месяца

	220703.51 «Автоматизация технологических процессов и производства (по отраслям)»»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	5 лет

4 месяца

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	3 года

4 месяца

	100116.51«Парикмахерское искусство»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	4 года

4 месяца

	
	11 классов
	1 год

10 месяцев
	2 года

4 месяца

	262019.51«Конструирование, моделирование и технология швейных изделий»
	1 год  10 месяцев на базе начального профессионального образования


Колледж «СТАНКОЭЛЕКТРОН» (СПбГУСЭ) объявляет прием граждан на очную и заочную формы обучения на базе 9-11 классов.

	Специальности
	Базовое образование
	Срок обучения

	
	
	очное
	заочное

	080214.51 «Операционная деятельность в логистике»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	1 года

10 месяцев
	-

	080114.51 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	1 года

10 месяцев
	2 года

4 месяца 

	151901.51 «Технология машиностроения»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	-

	220703.51 «Автоматизация технологических процессов и производства (по отраслям)»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	3 года

4 месяца


	221413.51 «Техническое регулирование и управление качеством»
	9 классов
	3 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года

10 месяцев
	-

	120714.51 «Земельно-имущественные отношения»
	9 классов
	2 года

10 месяцев
	-

	
	11 классов
	1 года

10 месяцев
	-


Техникум пищевой промышленности (СПбГУСЭ) объявляет прием граждан на очную и заочную формы обучения на базе 9-11 классов.
	Специальности
	Базовое образование
	Срок обучения

	
	
	очное
	заочное

	100114.51 «Организация и обслуживание в общественном питании»
	9 классов
	3 года 10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года 10 месяцев
	-

	100801.51 «Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров»
	9 классов
	2 года 10 месяцев
	-

	
	11 классов
	1 года 10 месяцев
	-

	260103.51 « Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий »
	9 классов
	3 года 10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года 10 месяцев
	3 года 4 месяцев

	260107.51 «Технология бродильных производств и виноделие»»
	9 классов
	3 года 10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года 10 месяцев
	-

	260807.51 «Технология продукции общественного питания»
	9 классов
	3 года 10 месяцев
	-

	
	11 классов
	2 года 10 месяцев
	-


Перечень специальностей среднего профессионального образования, реализуемых в филиалах СПбГУСЭ
	Направление подготовки
	Очная форма обучения

	1
	2

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Калининград 

	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), на базе 9 классов
	имеется

	Гостиничный сервис, на базе 9 классов
	имеется

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Псков

	Гостиничный сервис, на базе 9 классов
	имеется

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Великие Луки

	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), на базе 9 и 11 классов
	имеется

	Гостиничный сервис, на базе 9 и 11 классов
	имеется

	Коммерция (по отраслям), на базе 9 и 11 классов
	имеется

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Выборг

	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), на базе 9 классов
	имеется

	Гостиничный сервис, на базе 9 классов
	имеется

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Сосновый Бор

	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), на базе 9 классов
	имеется

	Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта,  на базе 9 классов
	имеется

	ФГБОУ СПО «СПбГУСЭ» г.  Старая Русса

	Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта,  на базе 9 классов
	имеется

	Гостиничный сервис, на базе 9 классов
	имеется


Прием на 1 курс по направления подготовки среднего профессионального образования в филиалах СПбГУСЭ в 2013 году производится  на основании настоящих Правил приема в СПбГУСЭ на места финансируемые из средств федерального бюджета и с полным возмещением затрат на обучение и в соответствии со сроками, указанными в настоящих Правилах приема. 

        4.2. Прием заявлений в образовательные организации на очную форму получения образования осуществляется до 25 августа, а при наличии свободных мест в образовательной организации прием документов продлевается до 25 декабря текущего года. Приём заявлений у лиц, поступающих для обучения по образовательным программам по специальностям, требующим у поступающих определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств, осуществляется до 1 августа.
Прием заявлений в образовательные организации на заочную форму получения образования осуществляется до 15 сентября, а при наличии свободных мест в образовательной организации прием документов продлевается до 25 декабря текущего года.

4.3. Прием в образовательные учреждения для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению поступающих. 

При поступлении для обучения по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем общем (среднем (полном) общем) образовании, основном общем образовании, начальном профессиональном образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании.

Поступающий вправе подать заявление одновременно в несколько образовательных учреждений, на несколько специальностей, на различные формы получения образования, по которым реализуются основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования в образовательном учреждении, а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.  

Образовательное учреждение предоставляет право поступающему подать заявление на несколько специальностей. 

4.4. Лица, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации право на поступление вне конкурса, либо преимущественное право на поступление в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования для обучения за счет средств соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, могут воспользоваться предоставленным им правом, подав заявление о приеме в одно из имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждений среднего профессионального и высшего профессионального образования соответственно на одно направление подготовки (специальность) по выбору поступающего лица. 

В другие имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования указанные лица вправе поступать на конкурсной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования.

4.5. При подаче заявления о приеме в образовательное учреждение поступающий предъявляет: 

- при поступлении на базе основного общего образования – документы, удостоверяющие его личность (оригинал или  ксерокопию), по своему усмотрению оригинал или  ксерокопию документа государственного образца об образовании;
- при поступлении на базе среднего общего (среднего (полного) общего) образования или начального профессионального образования - документы, удостоверяющие его личность (оригинал или  ксерокопию), по своему усмотрению оригинал или  ксерокопию документа государственного образца об образовании; 

- при поступлении на базе начального профессионального образования, среднего профессионального образования, высшего профессионального образования для последующего обучения по сокращенным программам соответствующего профиля - документы, удостоверяющие его личность (оригинал или  ксерокопию), по своему усмотрению оригинал документа государственного образца об образовании или его ксерокопию. 

Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в образовательное учреждение военный билет, рекомендательное письмо. 

4.6. Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательные учреждения, установленные законодательством Российской Федерации, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов: 

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии, справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы. 

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 150; 2000, № 30, ст. 3120; 2002, № 26, ст. 2517; 2004, № 10, ст. 835; № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 2, ст. 360; № 7, ст. 838; № 27, ст. 3215; № 44, ст. 5280;       № 49, ст. 6070, ст. 6074; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 7, ст. 786, ст. 787) право на прием в образовательные учреждения вне конкурса представляют по своему усмотрению оригинал или заверенную нотариально ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

4.7. В заявлении поступающим указывается следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
2) дата и место рождения;

3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;

4)  место жительства;

5) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;

6) специальность(-и), для обучения по которой(-ым) он планирует поступать в образовательное учреждение, с указанием формы получения образования и условий обучения (бюджетные места, места по договорам с оплатой стоимости обучения);

7) наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии – с указанием наименования олимпиады, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады);

8) наличие/отсутствие особых прав при поступлении в образовательное учреждение, установленных законодательством Российской Федерации (при наличии – с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права), а также указать на какую специальность используется особое право.
9) нуждаемость в предоставлении общежития.

        В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с  лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранной специальности или отсутствии указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.
Подписью поступающего фиксируется также следующее: 
             - получение среднего профессионального образования данного уровня впервые;
- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании; 

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451). 

Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте образовательного учреждения, или образец, размещенный в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-10 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности, образовательное учреждение возвращает документы поступающему.

4.8. Лица, поступающие на целевые места, на ряду с документами, указанными в пункте 4.5. настоящих Правил, представляют оригинал документа государственного образца об образовании. 
4.9. Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования, а также в электронно-цифровой форме (если такая возможность предусмотрена в образовательном учреждении) в соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 2, ст. 127; 2007, № 46, ст. 5554), Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,       № 31, ст. 3448), Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 126-ФЗ «О связи» (Собрание законодательства Российской Федерации 2003, № 28, ст. 2895; 2004, № 35, ст. 3607; № 45, ст. 4377; 2005, № 19, ст. 9752; 2006, № 6, ст. 636;  № 10, ст. 1069; № 31, ст. 3452; 2007, № 1, ст. 8; № 7, ст. 835; 2008, № 18, ст. 294). Дата отправления документов должна быть не позднее 5 августа. 

Прием документов, направленных через операторов почтовой связи общего пользования, завершается 15 августа - на очную форму обучения и 15 сентября – на заочную форму обучения.

4.10. При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами. 

4.11.  Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уведомление и опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

4.12. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии образовательного учреждения). Личные дела не прошедших по конкурсу хранятся в государственных образовательных учреждениях среднего профессионального образования СПбГУСЭ в течение шести месяцев с момента начала приема документов. 
4.13. Поступающему при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов. 
4.14. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
V. Порядок организации целевого приема

5.1. Целевой прием осуществляется на основе отдельного конкурса среди граждан, направляемых органами государственной власти и органами местного самоуправления на целевые места, специально выделенные государственным образовательным учреждением в пределах бюджетных мест. 

Количество мест для целевого приема на каждую специальность определяется не позднее, чем за месяц до начала приема документов и не должно превышать 30% от общего количества бюджетных мест по каждой специальности, об этом оповещаются поступающие и общественность. 

При необходимости установления государственным образовательным учреждением более высокой доли поступающих по целевому приему она согласуется с учредителем. 

5.2. Количество целевых мест не может быть увеличено в ходе приема документов, вступительных испытаний и зачисления. 

5.3. В случае, если договаривающиеся с государственным образовательным учреждением стороны не обеспечивают конкурс направленных на целевые места, приемная комиссия обязана уменьшить количество выделенных целевых мест, поставить в известность об этом соответствующие государственные или муниципальные органы и поступающих на целевые места. 

5.4. Лица, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут приниматься по различным условиям приема на любые формы получения образования в данном государственном образовательном учреждении. 

5.5. Целевые места, оставшиеся вакантными после зачисления, предоставляются лицам, участвующим в общем конкурсе. 

Все процедуры по целевому приему оформляются протоколами приемной комиссии образовательного учреждения. 

VI. Зачисление 
6.1. Зачисление для обучения на первый курс (кроме абитуриентов, поступающих на заочную форму обучения) осуществляется в следующие сроки: 

· На базе основного общего и среднего общего (среднего (полного) общего) образования:
19 августа – объявление на официальном Интернет сайте Университета и на информационном стенде приемной комиссии утвержденного председателем приемной комиссии полного пофамильного перечня лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждой специальности с указанием результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего образования, указанных в представленных поступающими документах об образовании;

20 августа - объявление и размещение на официальном Интернет сайте Университета и на информационном стенде приемной комиссии утвержденного председателем приемной комиссии полного пофамильного перечня лиц, с выделением списка рекомендованных к зачислению по каждой конкурсной группе специальностей на бюджетные места и на места с полным возмещением затрат на обучение, а также сроков представления рекомендованными к зачислению лицами оригиналов документов;

26 августа – завершение предоставления оригиналов документов лицами, включенными в список рекомендованных к зачислению в Университет (абитуриенты, рекомендованные к зачислению, обязаны донести оригинал документа об образовании и необходимое количество фотографий до 17-00, текущего дня);

27 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября абитуриентов, успешно прошедших вступительные испытания и предоставивших оригиналы документов.

В случае, если численность поступающих на основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования, превышает количество мест, предусмотренных контрольными цифрами приема по соответствующей образовательной программе, ранжирование поступающих осуществляется на основе результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего образования, указанных в представленных поступающими документах об образовании, в следующем порядке:

- лица, имеющие более высокий средний балл документа об образовании; 

- лица, имеющие более высокий балл по общеобразовательному предмету «Математика» в документе об образовании; 

-  лица, имеющие более высокий балл по общеобразовательному предмету «Русский язык» в документе об образовании; 

-  лица, имеющие более высокую сумму баллов в документе об образовании. 

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не предоставившие оригиналы документов в установленные сроки, считаются отказавшимися от зачисления в Университет.

6.2 Зачисление для обучения на первый курс по заочной форме обучения осуществляется в следующие сроки:

19 сентября – объявление на официальном Интернет сайте Университета и на информационном стенде приемной комиссии утвержденного председателем приемной комиссии полного пофамильного перечня лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждой специальности с указанием результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего образования, указанных в представленных поступающими документах об образовании;

20 сентября - объявление и размещение на официальном Интернет сайте Университета и на информационном стенде приемной комиссии утвержденного председателем приемной комиссии полного пофамильного перечня лиц, с выделением списка рекомендованных к зачислению по каждой конкурсной группе специальностей на бюджетные места и на места с полным возмещением затрат на обучение, а также сроков представления рекомендованными к зачислению лицами оригиналов документов;

26 сентября – завершение предоставления оригиналов документов лицами, включенными в список рекомендованных к зачислению в Университет(абитуриенты, рекомендованные к зачислению обязаны донести оригинал документа об образовании и необходимое количество фотографий до 17-00, текущего дня);

27 сентября – издание приказа о зачислении с 1 октября абитуриентов, успешно прошедших вступительные испытания и предоставивших оригиналы документов.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не предоставившие оригиналы документов в установленные сроки, считаются отказавшимися от зачисления в Университет.

6.3. По письменному заявлению поступающих оригинал документа государственного образца об образовании, и другие документы, представленные поступающим, должны возвращаться образовательным учреждением в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца об образовании директор образовательного учреждения, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
6.4. До окончания сроков подачи документов, поступающий предоставляет: 

- при зачислении на бюджетные места - оригинал документа государственного образца об образовании на одну приоритетную специальность и необходимое количество фотографий;

- при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения: 

- для обучения в качестве студента - оригинал документа государственного образца об образовании и необходимое количество фотографий; 

- для обучения в качестве слушателя — заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, необходимое количество фотографий и справку из образовательного учреждения, где он является студентом. 

При этом поступающий, направивший документы через операторов почтовой связи общего пользования, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании представляет оригинал документа, удостоверяющего его личность, ксерокопия которого была направлена через операторов почтовой связи общего пользования. 

6.5. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования (в одном или разных образовательных учреждениях) оригинал документа государственного образца об образовании при зачислении представляется поступающим по его выбору на ту основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования, на которой он будет обучаться как студент. При зачислении на другую основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования в качестве слушателя поступающий представляет заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, и справку из образовательного учреждения, где он является студентом. 
6.6.  Слушатели зачисляются на места по договорам с оплатой стоимости обучения. 
6.7. Зачисление на бюджетные места производится в следующей последовательности: 

- лица, имеющие право на прием вне конкурса; 

- лица, успешно прошедшие конкурс на места, выделенные для целевого приема; 

- лица, успешно прошедшие конкурс. 

На специальность зачисляются лица, имеющие более высокий результат освоения образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего образования, указанный в представленных поступающими документах об образовании, а при равном результате  - лица, имеющие преимущественное право на зачисление. 

Указанный перечень формируется образовательным учреждением в следующей последовательности: 

- члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации; 

- победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников; 

- чемпионы и призеры Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр при приеме для обучения по специальностям в области физической культуры и спорта; 

- победители олимпиад школьников, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников (в случае, если по решению образовательного учреждения в зависимости от уровня указанной олимпиады победителям и призерам соответствующей олимпиады школьников предоставлено право быть зачисленными в образовательное учреждение без вступительных испытаний на специальности, соответствующие профилю олимпиады); 

- призеры олимпиад школьников, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников (в случае, если по решению образовательного учреждения в зависимости от уровня указанной олимпиады победителям и призерам соответствующей олимпиады школьников предоставлено право быть зачисленными в образовательное учреждение без вступительных испытаний на специальности, соответствующие профилю олимпиады).

6.8. По истечении сроков представления оригинала документа государственного образца об образовании ректором СПбГУСЭ  издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией по различным условиям конкурса к зачислению и представивших оригинал документа государственного образца об образовании .
6.9. После успешного зачисления поступающий обязан представить медицинские правки (форма 086-У, флюорография, справки из противотуберкулезного и психоневрологического диспансеров, сертификат о прививках, копия страхового медицинского полиса).

6.10. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам конкурса, учредитель в исключительных случаях может предоставить образовательному учреждению право объявить дополнительный прием на специальности, имеющие важное значение для развития экономики Российской Федерации или региона из числа лиц, имеющих результаты единого государственного экзамена. При этом зачисление на дополнительные места должно заканчиваться не позднее 15 сентября. 
VII. Особенности проведения приема иностранных граждан

7.1. Прием иностранных граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется в соответствии международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.

7.2. Прием иностранных граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета осуществляется:

7.2.1. В пределах квоты, установленной Правительством Российской Федерации в соответствии с постановлением Правительства Российской  Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 "О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 35, ст. 4034), - в федеральные государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования по направлениям Министерства образования и науки РФ. 

7.2.2. В соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств-участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. № 662 (Собрание законодательства Российской Федерации 1999, № 27, ст. 3364), и иными международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации - в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования. 

7.2.3. На основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 637 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2820), - в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования. 

7.2.4. В соответствии с Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом" (Собрание законодательства Российской Федерации 1999, № 22, ст. 2670; 2002, № 22, ст. 2031; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; № 31, ст. 3420; 2008, № 30, ст. 3616) - в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования. 

7.3. Прием иностранных граждан, указанных в подпунктах 7.2.1., 7.2.2. пункта 7.2. настоящих Правил, в образовательные учреждения для получения образования за счет средств соответствующего бюджета осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

7.4. Прием иностранных граждан в образовательные учреждения для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности, на условиях, устанавливаемых ежегодными правилами приема образовательного учреждения. 

7.5. Прием иностранных граждан на обучение в образовательные учреждения по открытым аналогам закрытых специальностей допускается только с разрешения федерального органа исполнительной власти, на который возложены функции учредителя. 
7.6. Иностранные граждане имеют право на внеконкурсное поступление и преимущественное право на поступление в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

7.7. Прием документов на первый курс осуществляется в следующие сроки: 

7.7.1. У иностранных граждан, указанных в 7. 2.1. пункта7.2. настоящих Правил, в сроки, установленные Министерством образовании и науки РФ. 

7.7.2. У иностранных граждан, указанных в подпунктах 7.2.2. – 7.2.4. пункта 7.2. настоящих Правил, в сроки, установленные пунктом 4.2. раздел IV настоящих Правил. 

Прием документов у иностранных граждан, поступающих для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, осуществляется в сроки, определяемые образовательным учреждением в ежегодных правилах приема. 

7.8. При подаче заявления о приеме в образовательное учреждение на основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования поступающий предъявляет следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032); 

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке ксерокопию), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об основном общем и (или) среднем общем (среднем (полном) общем) образовании (или его заверенную в установленном порядке ксерокопию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании); 

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании); 

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 4 Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99- ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 22, ст. 2670; 2002, № 22, ст. 2031; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; № 31, ст. 3420; 2008, № 30, ст. 3616); 

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе; необходимое количество фотографий. 

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе. 

7.9. Иностранные граждане, поступающие в пределах установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 "О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 35, ст. 4034) квоты, представляют также направление Министерства образования и науки РФ. 

7.13.  Иностранные граждане, имеющие право на прием для обучения за счет средств соответствующего бюджета и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний в государственные образовательные учреждения по специальностям, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников. 

Иностранные граждане - победители и призеры олимпиад школьников принимаются в образовательные учреждения в порядке, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. №  285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), с изменениями к нему, внесенными приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008 г., регистрационный № 12381) и от 20 марта 2009 г. № 92 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 27 апреля 2009 г., регистрационный № 13837). 

7.14. Иностранные граждане, указанные в подпункте 10.2.1. пункта .10.2. настоящих Правил, принимаются в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования СПбГУСЭ без вступительных испытаний по направлениям Министерства образования и науки РФ. 

7.15. Зачисление иностранных граждан, указанных в подпунктах7.2.2. – 7.2.4. пункта 7.2. настоящих Правил, на места, финансируемые за счет средств соответствующего бюджета, проводится в порядке и в сроки, установленные главой IX настоящих Правил. 

7.16. Зачисление иностранных граждан, поступающих на основании направлений Министерства образования и науки РФ, проводится в сроки, определяемые Министерством образования и науки РФ. 

7.17. Зачисление иностранных граждан для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется в сроки, установленные образовательным учреждением.






